PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA

— SPRAWCY CZYNU KARALNEGO LUB PRZESTEPSTWA

1. Nauczyciel bedacy swiadkiem czynu niezwlocznie powiadamia
o zdarzeniu pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoty.
2. Przekazuje sprawce czynu ( o ile jest znany 1 przebywa na terenie szkoty) pod
opieke pedagogowi szkolnemu lub dyrektorowi szkoty.
3. Zabezpiecza ewentualne dowody przestepstwa (np. ostre narzedzia, przedmioty
kradziezy itp.)
4. We wspolpracy z pedagogiem ustala okolicznosci czynu i ewentualnych
swiadkow zdarzenia.
5. Pedagog szkolny lub dyrektor szkoty powiadamia rodzicow (opiekunow
prawnych) ucznia-sprawcy.
6. Dyrektor szkoly niezwlocznie powiadamia policje w przypadku, gdy sprawa jest
powazna (rozboj, uszkodzenie ciata itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkoty 1

jego tozsamos¢ nie jest nikomu znana.

POSTEPOWANIE NAUCZYCIELA WOBEC UCZNIA,

KTORY STAL SIE OFIARA CZYNU KARALNEGO

1. Nauczyciel udziela pierwsze] pomocy (przedmedycznej), badz zapewnia jej
udzielenia poprzez wezwanie pogotowia w przypadku, kiedy ofiara doznata
obrazen.

2. Niezwlocznie powiadamia pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty.

3. Pedagog szkolny powiadamia rodzicow (opiekundéw prawnych).

4. Dyrektor szkoty niezwlocznie wzywa policje w przypadku, kiedy istnieje
konieczno$¢ profesjonalnego zabezpieczenia $ladow przestepstwa, ustalenia

okoliczno$ci i ewentualnych swiadkow zdarzenia.



PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI DZIECKA
ZANIEDBANEGO

1. Nauczyciel na podstawie obserwacji, wywiadu analizuje sytuacj¢ ucznia.

2. Po ustaleniu rzeczywistego problemu dziecka powiadamia wychowawce, pedagoga
1 dyrektora szkoty o swoich spostrzezeniach.

3. Pedagog sporzadza notatke o sytuacji dziecka i przeprowadza rozmowe
z rodzicami w celu ustalenia zasad postgpowania z dzieckiem 1 poprawy sytuacji
oraz uzyskania ewentualnej pomocy wychowaweczej lub materialne;j.

4. W przypadku trudnej sytuacji materialnej pedagog przygotowuje wniosek do

MOPS,
Rady Rodzicow z prosba o udzielenie dziecku pomocy.

5. W przypadku niedozywienia pedagog zgtasza wniosek do MOPS, Rady Rodzicow
0 objecie ucznia dozywianiem.

6. W przypadku zaniedbania rodzicéw w sferze nie wypelniania obowigzku szkolnego,
stwierdzonej przemocy, demoralizacji lub niewydolno$ci wychowawczej. Dyrektor

po konsultacji z pedagogiem kieruje sprawe na policj¢ lub do Sagdu Rodzinnego.



PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU STWIERDZENIA
FAKTU KRADZIEZY PRZEZ UCZNIA

1. Wychowawca zawiadamia o zdarzeniu pedagoga.

2. We wspotpracy z pedagogiem szkolnym ustala okolicznos$ci kradziezy
dokonanej przez wychowanka (z zachowaniem nietykalno$ci osobistej
ucznia).

3. Wzywa rodzicow (opiekunéw prawnych) sprawcy, przeprowadza
rozmow¢ z uczniem w ich obecnosci, z ktérej sporzadza notatke
podpisang przez rodzicow (do teczki wychowawcy).

4. Sprawca podejmuje zadoscuczynienie poszkodowanemu w kradziezy.

5. Wychowawca w porozumieniu z dyrektorem szkoty ustala dla ucznia kare

okreslong w Statucie Szkoty.



PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJI POSIADANIA
PRZEDMIOTOW NIEBEZPIECZNYCH NA TERENIE
SZKOLY

1. Naktonienie ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu:
— jezeli uczen odmawia oddania przedmiotu (ndz, scyzoryk, zapalniczka,
pistolet na kulki itp.) nalezy go poinformowac, ze ma taki obowiazek, a
w przypadku dalszej odmowy, uczen ponosi konsekwencje za ztamanie
regulaminu szkolnego;
— w przypadku, gdy uzycie przedmiotu (np. broni) moze stanowi¢ zagrozenie
dla zycia lub zdrowia uczniow
— natychmiastowe powiadomienie dyrekcji szkoty, ktoéra zawiadamia policje.
2. Wychowawca w kazdym takim przypadku powiadamia rodzicéw i dyrekcje
szkoty.
3. Rozmowa wychowawcy z uczniem, a w przypadku
powtarzajacych si¢ zdarzen rozmowa pedagoga szkolnego i wychowawcy
Z uczniem i jego rodzicami.
5. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obnizenie oceny

ze sprawowania.



PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU OTRZYMANIA
PODEJRZANEJ PACZKI LUB KOPERTY ORAZ TELEFONU
OSTRZEGAJACEGO PRZED NIEBEZPIECZENSTWEM

1. Nie wolno:

oproznia¢ zawarto$ci wszelkich podejrzanych przesytek, nie przenosi¢
paczki lub koperty
wdycha¢ oparow, dotykac, sprawdza¢ smaku, przypatrywac si¢ z bliska.

zlekcewazy¢ niebezpieczenstwa i zatai¢ informacji
2. Nalezy:

zabezpieczy¢ teren, uniemozliwi¢ dostep uczniom.

niezwlocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty

3. Dyrektor szkoty powiadamia policj¢ 1 straz pozarng oraz podejmuje

decyzje o ewentualnej ewakuacji szkoty.



PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL
UZYSKA INFORMACIJE, ZE UCZEN UZYWA ALKOHOLU LUB
INNYCH SRODKOW W CELU WPROWADZENIA SIE W STAN

ODURZENIA, BADZ PRZEJAWIA INNE ZACHOWANIA
SWIADCZACE O DEMORALIZACJI

1. Nauczyciel zobowigzany jest do przekazania uzyskanej informacji
wychowawcy klasy.

2. Wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty.

3. Wychowawca wzywa do szkoly rodzicow (opiekundéw prawnych) ucznia i
przekazuje im uzyskang informacj¢. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz
uczniem, w ich obecnosci. W przypadku potwierdzenia informacji,
zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego postgpowania, rodzicéw za$s
bezwzglednie do szczegodlnego nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji
profilaktycznej moze zaproponowac rodzicom skierowanie dziecka do
specjalistycznej placowki i udziat dziecka w programie terapeutycznym.

4. W przypadku, gdy rodzice odmowiag wspotpracy, a nadal z wiarygodnych
zroédet naplywaja informacje o przejawach demoralizacji dziecka, dyrektor
szkoly pisemnie powiadamia sad rodzinny lub policj¢ (specjaliste ds.
nieletnich).

5. Podobnie w sytuacji, gdy szkola wykorzysta wszystkie dostepne jej Srodki
oddziatywan wychowawczych (rozmowy z uczniem 1 rodzicami, ostrzezenia
przed konsekwencjami, spotkania z pedagogiem i psychologiem itp.), a ich
zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoty

powiadamia sad rodzinny lub policje.



PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJACH, GDY RODZICE
ODMAWIAJA WSPOLPRACY ZE SZKOLA
LUB RODZINA JEST NIEWYDOLNA WYCHOWAWCZO(RODZICE
UZALEZNIENI OD ALKOHOLU, NARKOTYKOW LUB
PRZEJAWIAJACY ZACHOWANIA MOGACE SWIADCZYC O
ZABURZENIACH PSYCHICZNYCH, DZIECKO JEST
UCZESTNIKIEM LUB OFIARA PRZEMOCY DOMOWEJ,

NIEUREGULOWANA JEST SYTUACJA PRAWNA DZIECKA

1. Nauczyciel/wychowawca powiadamia o zaobserwowanej sytuacji pedagoga
szkolnego, z ktéorym udaje si¢ na wywiad S$rodowiskowy do miejsca
zamieszkania ucznia.

2. W przypadku potwierdzenia zltej sytuacji domowej ucznia pedagog szkolny
informuje o tym fakcie dyrektora szkoty.

3. Pedagog szkolny nawigzuje wspdlprace z MOPS oraz informuje na pismie o

sprawie sad rodzinny.



PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PZYNIESIENIA
PRZEZ UCZNIA PAPIEROSOW LUB ICH PALENIA NA TERENIE
SZKOLY

1. Osoba, ktora zauwazy ucznia palgcego papierosy na terenie szkoly powinna

poinformowa¢ wychowawce lub pedagoga szkolnego.

2. Wychowawca/pedagog szkolny w obecnosci innej osoby dorostej ma prawo

zazadac , aby uczen przekazal mu papierosy, pokazat zawarto$¢ torby szkolnej

oraz kieszeni we wlasnej odziezy. [Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie

wykonywac czynnosci przeszukania odziezy, ani teczki ucznia — jest to czynnosc

zastrzezona wylgcznie dla policji].

3. Wychowawca/pedagog szkolny zabezpiecza papierosy i dopilnowuje, by

sprawca uporzadkowal miejsce zdarzenia.

4. Wychowawca rozmawia z uczniem o zdarzeniu oraz wzywa do szkoly

rodzicow (prawnych opiekundow) ucznia 1 przekazuje im informacj¢ o paleniu

papierosow przez dziecko.

5. Przeprowadza rozmowe z uczniem w ich obecnosci, zobowigzuje ucznia do

zaniechania negatywnego postepowania, rodzicow za$§ do szczegdlnego

nadzoru nad dzieckiem. Dokonuje wpisu do dziennika Librus.

6. W przypadku nasilenia si¢ zjawiska u jednego Ilub grupy ucznidw,

wychowawca powiadamia pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty oraz stosuje

wobec wychowankow kary okreslone w Statucie Szkoty.



PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PRZEDLUZAJACEJ
SIE NIEOBECNOSCI UCZNIA NA ZAJECIACH LEKCYJNYCH

Dziatania wychowawcy:

1. Rodzic ma obowigzek poinformowa¢ szkote o przyczynach nieobecnosci
dziecka.

2. Jezeli przez dwa tygodnie nie ma informacji od rodzicow o przyczynach
nieobecnosci dziecka wychowawca ma obowigzek rozpoznaé przyczyne
nieobecnosci ucznia w szkole, poprzez nawigzanie kontaktu z rodzicami,
opiekunami prawnymi (telefon, wyjscie do domu, list polecony z podpisem
dyrektora szkoty).

3. Jezeli nieobecnos¢ przediuza si¢ wychowawca zgtasza sprawe pedagogowi

szkolnemu.
Dziatania pedagoga szkolnego:

1. Pedagog przeprowadza rozmowe z rodzicem/rodzicami ucznia zobowigzujac
go/ich do zapewnienia regularnego uczgszczania dziecka na zajecia szkolne.
Odnotowuje ten fakt w dzienniku.

2. Rodzic podpisuje oswiadczenie o poinformowaniu o konsekwencjach braku
realizacji obowigzku szkolnego

3. Pedagog zobowigzuje ucznia do regularnego uczegszczania na zajecia szkolne.
Odnotowuje ten fakt w dzienniku.

4. W przypadku niedotrzymania przez ucznia i rodzicow zobowigzania, pedagog
wszczyna proces administracyjno- prawny (sad rodzinny i nieletnich,
departament edukacji- organ prowadzacy szkotg, moze zawiadomic

dzielnicowego).



PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU AGRESYWNEGO
ZACHOWANIA SIE UCZNIA WOBEC INNYCH UCZNIOW,
NAUCZYCIELI, PRACOWNIKOW SZKOLY

1. Nauczyciel przerywa agresywne zachowanie ucznia (grupy uczniow).

2. Natychmiast informuje wychowawce klasy lub pedagoga szkolnego o0
zdarzeniu.

3. Wychowawca Ilub pedagog szkolny przeprowadza rozmowg Z
uczniem/uczniami na temat zdarzenia, opisuje ten fakt w dzienniku (opis
zdarzenia, osoby uczestniczace, sprawca, poszkodowany).

4. Wychowawca informuje rodzicow (opiekunow prawnych) ucznia/uczniow,
uczestnikow zdarzenia o zaistniatej sytuacji (odnotowuje ten fakt w dzienniku).

5. W przypadku powtarzania si¢ sytuacji wychowawca zglasza ten fakt do
pedagoga szkolnego oraz powiadamia dyrektora szkoly o przypadkach
szczegllnie drastycznych zachowan agresywnych (stwarzajacych zagrozenie
dla zdrowia lub zycia).

6. Wychowawca ucznidéw porozumieniu uczniow dyrektorem szkoly stosuje

wobec ucznia/uczniéw kary okreslone w Statucie Szkoty.



PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA, ZE
RODZIC ZGLASZAJACY SIE PO DZIECKO JEST POD WPLYWEM
ALKOHOLU

1. W sytuacji, w ktorej zachodzi podejrzenie, ze rodzic (opiekun) zgtaszajacy sie po
dziecko jest pod wptywem alkoholu, nauczyciel nie moze przekazac
wychowanka pod opieke tegoz rodzica (opiekuna).

2. W takiej sytuacji rodzic proszony jest o opuszczenie szkoty, a dziecko zostanie
wydane innemu dorostemu opiekunowi.

3. Jezeli rodzic nie chce opusci¢ szkoly 1 zachowuje si¢ w sposdb agresywny,
zostaje powiadomiona policja.

4. Gdy nie ma mozliwosci odebrania dziecka przez innego opiekuna, dziecko
zostaje przekazane policji.

5. Wychowaweca dokonuje wpisu do dziennika Librus/teczki wychowawcy.

6. Jezeli sytuacje, w ktorych rodzic zgtasza sie¢ po dziecko
pod wptywem alkoholu powtarzaja si¢, dyrektor wraz z pedagogiem szkolnym

podejmuja decyzje o powiadomieniu o tym fakcie stosownych instytucji.



PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
NISZCZENIA MIENIA (WANDALIZMU)

1. Nauczyciel, ktory zostal poinformowany o fakcie niszczenia lub zniszczenia
szkolnego przez ucznia/-6w, ma obowiazek jak najszybciej powiadomic¢ o tym
wychowawce sprawcy zajscia.

2. Interwencja wychowawcy klasy:

— rozmowa z uczniem w celu rozpoznania przebiegu i okolicznosci zdarzenia
oraz ewentualnych innych sprawcow

— jezeli jest kilku sprawcow lub szkody sa znaczne, wychowawca informuje
pedagoga 1 dyrektora szkoty.

— wychowawca wzywa do szkoty rodzicoOw sprawcy/— cow,

3. Rozmowa z wychowawcy/—céw z rodzicami ucznia/— Ow.

4. Wychowaweca ustala z rodzicami sposéb naprawienia wyrzadzonych szkod lub

uiszczenia optlaty za ich naprawe.

5. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obnizenie oceny

ze sprawowania.

6. W przypadku, gdy brak jest sprawcy, rozmowa pedagoga z uczniami klasy, ktora
mogta dokona¢ aktu wandalizmu.

7. W uzasadnionych przypadkach (np. znaczne szkody) dyrektor

powiadamia policjeg.



PROCEDURA POWIADAMIANIA O ZAKEOCANIU TOKU LEKCJI.

Poprzez zaktécanie toku lekeji rozumie¢ nalezy wszystkie dziatania uczniow
uniemozliwiajace normalng realizacj¢ jednostki dydaktycznej lub wychowawcze;.
Zaktocenie toku lekcji moze by¢ takze wynikiem zagrozenia powstatego w sali badz
poza nig, niezwigzanego bezposrednio z zachowaniem 1 dziataniami uczniéw
przebywajacych w sali.

1. Jezeli zachowanie pojedynczego lub kilku uczniéw nie pozwala na normalng
realizacj¢ zaj¢c, wysylta on przewodniczacego samorzadu klasowego z informacja do
pedagoga szkolnego, a w przypadku jego nieobecnosci w miejscu urzgdowania, do
sekretariatu szkoty. Sekretariat niezwlocznie informuje dyrekcje o zaistniatej sytuacji.
2. Nauczyciel prowadzacy zajecia moze rowniez skorzystaé w tej sytuacji z pomocy
pracownika niepedagogicznego, ktory jest zobowigzany takiej pomocy udzielic.
Pedagog szkolny zobowigzany jest do udania si¢ w miejsce wskazane przez
nauczyciela i ustalenia sprawcow zaktocenia, a w razie konieczno$ci wyprowadzenia
sprawcow do innego pomieszczenia w tym do pokoju pedagoga lub gabinetu
dyrektora.

4. Pedagog szkolny przeprowadza z uczniem (uczniami) rozmowe dyscyplinujacg 1
ustala konsekwencje zachowania, w zaleznos$ci od popetnionego czynu.

5. Jezeli czyn ucznia byt powaznym naruszeniem szkolnych zasad, wychowawca na
wniosek pedagoga powiadamia rodzicéw ucznia o jego zachowaniu.

6. Jezeli uczen razaco ztamat zasady, pedagog powiadamia dyrektora szkoty i wzywa
rodzicéw do natychmiastowego przybycia do szkoty.

7. Jezeli przyczyna zakldcenia toku zaje¢ byty czyny okreslone w innych
procedurach, procedury te stosuje si¢ odpowiednio.

Podczas wypelniania niniejszej procedury nie nalezy zaktdcac toku lekcji innym

nauczycielom (np. wychowawcom, ktorych uczniowie dopuscili si¢ wykroczenia).



PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
USKARZANIA SIE UCZNIA NA ZLY STAN ZDROWIA

1. Nauczyciel kontaktuje ucznia z pielggniarka szkolna.
2. Jesli nie ma pielegniarki a stan zdrowa ucznia jest bardzo zty, wychowawca (lub

nauczyciel) powiadamia telefonicznie rodzicow ucznia i ustala z nimi:

— potrzebe wezwania pogotowia,

— potrzebg wczesniejszego przyjscia rodzica,

— godzinge odbioru dziecka ze szkoly w dniu zdarzenia.

Informacje o powyzszych ustaleniach powiadamiajacy zamieszcza rowniez W

dzienniku zajec.



PROCEDURY ZWALNIANIA UCZNIOW Z LEKCJI
W TRAKCIE ICH TRWANIA

1. Uczen musi przedstawi¢ pisemna prosbe rodzicow o zwolnienie z lekcji w danym
dniu.

2. Ucznia zwalnia wychowawca, a w przypadku jego nieobecnosci, nauczyciel
prowadzacy lekcje, z ktorej uczen chce si¢ zwolnic.

3. Wychowawca (w przypadku jego nieobecnosci nauczyciel prowadzacy lekcje)
dokonuje zwolnienia, wpisujac uczniowi nieobecnos¢ usprawiedliwiong na
wszystkich lekcjach, z ktorych zwalnia go, notujac ten fakt w dzienniku, w rubryce
dotyczacej frekwencji.

4. Wyzej wymieniony nauczyciel odbiera pisemna prosbe

rodzicdw o zwolnieniu ucznia z lekcji. Zwolnienie trafia do teczki wychowawcy klasy.



PROCEDURY ZWALNIANIA UCZNIOW Z LEKCJI
NA ZAWODY SPORTOWE, KONKURSY PRZEDMIOTOWE
I INNE KONKURSY ORGANIZOWANE PRZEZ SZKOLE

1. Uczen, ktory jest zwolniony na zawody sportowe, konkursy przedmiotowe i inne
konkursy organizowane przez szkol¢ ma zaliczong obecnos¢ w szkole.

2. Ucznia zwalnia nauczyciel odpowiedzialny za zorganizowanie wyzej
wymienionych zajec.

3. Nauczyciel ten sporzadza liste uczniow zwolnionych (koniecznie z podaniem
Klasy) i wywiesza ja 1 — 2 dni wcze$niej na tablicy informacyjnej w pokoju
nauczycielskim.

4. Wychowawca wpisuje informacje w dzienniku — uczen na zawodach, na konkursie
5. Jesli zawody lub konkurs odbywaja si¢ poza szkola macierzysta, nauczyciel
wyznaczony jako opiekun osobiscie prowadzi uczniow ze szkoty na zajecia i
przyprowadza ich z powrotem do szkoty.

6. Jezeli konkurs lub zawody trwaja, np. 3 godziny, a w planie lekcji na dany dzien
przewidzianych jest, np. 6 lekcji, uczen uczestniczy w pozostatych lekcjach, ale jest

zwolniony z odpowiedzi.



